DAG.020.3.2026

ZARZADZENIE nr 3/2026
Dyrektora Archiwum Panistwowego w Gorzowie Wielkopolskim
z 23 lutego 2026 r.
w sprawie cen na ustugi $wiadczone przez Archiwum Panstwowe
w Gorzowie Wielkopolskim

Na podstawie § 9 Statutu Archiwum Panstwowego w Gorzowie Wielkopolskim,
nadanego zarzgdzeniem nr 13 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 31
marca 2022 r.; art. 16 ust. 2a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z pézn. zm.); art. 18 ust. 1 ustawy o
otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego. (tj.
Dz.U.2023.1524 z pdzn. zm.); rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dnia 3 lutego2026 r. w sprawie maksymalnej wysokosci optat za sporzgdzenie odpisu lub
kopii dokumentacji o czasowym okresie przechowywania (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 138 z
pdzn. zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie ,Cennik ustug swiadczonych przez Archiwum Panstwowe w Gorzowie
Wielkopolskim”, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Traci moc zarzadzenie nr 4/2020 z 24 kwietnia 2020 r. w sprawie cen na ustugi Swiadczone
przez Archiwum Panstwowe w Gorzowie Wielkopolskim.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Archiwum Panstwowego
w Gorzowie Wielkopolskim

dr hab. Dariusz Rymar
/podpis elektroniczny/



Zatgcznik do Zarzadzenia nr 3/2026
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Gorzowie Wielkopolskim
z 23 lutego 2026 r.

Cennik ustug swiadczonych przez Archiwum Panstwowe w Gorzowie Wielkopolskim
§1
Zakres ustug

1. Archiwum Panstwowe w Gorzowie Wielkopolskim (zwane dalej: Archiwum) swiadczy
odpfatne ustugi w zakresie:

a) Prowadzenia kwerend — wyszukiwania dokumentow we wiasnym zasobie
archiwalnym. Kwerenda wykonywana w trybie ustugowym realizowana po
dostarczeniu informacji niezbednych do jej wykonania. Archiwum zastrzega sobie
prawo do odmowy realizacji poszukiwan w przypadku, gdy podany zakres

poszukiwan jest zbyt ogdlny lub wigzatby sie z koniecznoscig wykonywania
poszukiwan przekraczajgcych 2 tygodnie. W takim przypadku zaséb Archiwum
dostepny jest do samodzielnych poszukiwan w czytelni akt.

b) Wykonywania reprodukcji (kopii cyfrowych lub/i ich wydrukéw) z materiatow
archiwalnych, mikrofilmoéw i zbioréw bibliotecznych z wiasnego zasobu.

2. Do dziatalnosci ustugowej nie zalicza sie wyszukiwania dokumentdéw i wykonania ich
kopii dla celéw urzedowych.

§2
Dokumentacja osobowo-ptacowa

Archiwum przejmuje na przechowywanie i udostepnia dokumentacje osobowo-ptacowsq i
inng o czasowym okresie przechowywania. Koszty jej przechowywania ustalane sg
indywidualnie.

Optaty za wykonywanie kopii i odpiséw z tej dokumentacji sg okreslone w §5.

§3
Warunki wykonywania ustug

1. Ustugi sg $wiadczone w ramach aktualnych mozliwosci technicznych i organizacyjnych
Archiwum.

2. Podstawg wykonania ustugi jest ztozenie zamdwienia. Zamodwienia sg realizowane w
kolejnosci ich rejestracji przez Archiwum.

3. Archiwum zastrzega sobie prawo do odmowy realizacji zamdwienia ustugi reprografii w
przypadku, gdy stan techniczny, format, ciezar, objetos¢, sposéb oprawy, zawartosc (np.
pieczecie lakowe) lub inne atrybuty akt mogg stanowi¢ zagrozenie ich uszkodzeniem
podczas wykonywania ustugi lub wymagajg dodatkowych prac konserwatorskich przed
wykonaniem ustugi.

4. Formg wykonania reprografii moze byé skan, jego wydruk w postaci papierowej lub



nagranie cyfrowe wraz z metadanymi. Kserokopie akt nie s3 wykonywane bez wzgledu na
rodzaj materiatu archiwalnego.

5. Archiwum zastrzega sobie prawo do wykonania kopii do rozmiaru i rozdzielczosci
maksymalnej ograniczonej przez sprzet jakim w danym momencie dysponuje. Obiekty
przekraczajace rozmiar mogg zosta¢ poddane digitalizacji w czesciach bez ich

pdzniejszego taczenia w catosc.

6. Jesli obiekt posiada kopie uzytkowa, reprodukcja papierowa zostanie wykonana z tej kopii.
7. W przypadku ztozenia zaméwienia na wykonanie reprodukcji dla potrzeb publikacji lub
prezentacji reprodukcji warunki wykonania ustugi okresli kazdorazowo umowa miedzy
dyrektorem Archiwum, a zamawiajgcym.

8. Archiwum ma prawo odmdwic¢ wykonania ustugi reprografii, jezeli przedmiot zamdwienia
chroniony jest prawami autorskimi.

§4
Zasady wyceny ustug

1. Ustala sie ceny swiadczonych ustug wedtug tabeli optat, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do
niniejszego cennika.

2. Ceny podstawowe za ustugi mogg by¢ podwyzszone do 300% ze wzgledu na:

a) reprodukcje materiatéw wymagajgcych uprzednich zabiegéw konserwatorskich,
intensywnie wykorzystywanych, wielkoformatowych, oprawnych oraz zaméwien
wymagajgcych wielokrotnej zmiany ustawien parametréow urzadzen kopiujgcych,

b) prowadzenie przez Archiwum rozlegtych kwerend na podstawie materiatow
obcojezycznych, rekopismiennych lub trudno czytelnych.

3. Przed przystgpieniem do wykonania ustugi moze zostac pobrana zaliczka:

a) W przypadku zlecenia kwerendy zaliczke stanowi réwnowartos¢ kosztéw 1 godziny
pracy przy wyszukiwaniu dokumentow. W przypadku negatywnego wyniku kwerendy
zaliczka stanowi catos$¢ naleznosci i nie podlega zwrotowi. W przypadku pozytywnego
wyniku kwerendy zaliczka jest rozliczana w ramach koricowej naleznosci.

b) W przypadku zamdwienia reprograficznego o szacowanej wycenie wyzszej niz 300
ztotych w wysokosci 60 ztotych.

4. W przypadku zamoéwienia wysytki wykonanych reprodukcji do kwoty naleznosci dolicza
sie zryczattowane optaty pocztowe ustalane na podstawie aktualnego cennika dostawcéw
ustug pocztowych (w przypadku odbioru osobistego lub wysytki elektronicznej
dokumentdw nie sg naliczane optaty pocztowe).

5. Archiwum moze doliczyé optate za nosnik, jezeli zamawiajacy zleci ustuge tego
wymagajaca.

6. Optaty przyjmowane sg wytgcznie w formie przelewu na konto bankowe Archiwum.

7. Optaty za kwerendy pobiera sie, jezeli czas poszukiwan wynidst przynajmniej 30 minut.



§5
Cennik optat dla kopii z materiatéw o czasowym okresie przechowywania

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie
maksymalnej wysokosci optfat za sporzgdzenie odpisu lub kopii o czasowym okresie
przechowywania (tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 138 z pézn. zm.) za wykonanie kopii wzglednie
odpiséw dokumentéw do celéw emerytalno-rentowych na podstawie przechowywanych akt
osobowo-ptacowych pobierane sg nastepujgce optaty:

1. za sporzadzenie kopii swiadectwa pracy — 30 z;

2. za sporzadzenie kopii, z zastrzezeniem pkt. 3, innego niz Swiadectwo pracy dokumentu z
zakresu stosunku pracy, w tym potwierdzajgcego wysokos¢ wynagrodzenia — 7 zt;

3. za sporzadzenie kopii kazdej karty kartoteki zarobkowej badz zasitkowej albo strony listy
ptac—7 zt;

4. za sporzadzenie odpisu Swiadectwa pracy, za kazdg rozpoczetg strone — 61 zt,

5. za odpis innego niz swiadectwo pracy dokumentu z zakresu stosunku pracy, w tym
dokumentu potwierdzajgcego wysokos$¢ wynagrodzenia, za kazdg rozpoczetg strone — 14 z4,
6. za sporzadzenie odpisu skroconego wysokosci zarobkéw na podstawie list ptac, za kazdg
pozycje zestawienia (kwote wynagrodzenia rocznego albo wynagrodzenia za krétszy okres
faktycznie przepracowany w ciggu roku) — 7 zt.

taczna opfata od jednorazowo ztozonego zaméwienia nie moze przekroczy¢ kwoty 350 zt.



Zatacznik do: ,,Cennika ustug $wiadczonych przez Archiwum Panstwowe w Gorzowie Wielkopolskim”
(zatacznik do Zarzadzenia nr 3/2026
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Gorzowie Wielkopolskim

Tabela optat

z 23 lutego 2026 .

rodzaj iednostka cena
Lp. ustugi J . 1 cecha 2 cecha 3 cecha (PLN)
miary
1 W_ySZUklwa..n.le 0,5h maszynopis, druk jezyk polski - 20,00
informacji i (kazde
2 danych rekopis --- 25,00
rozpoczete) -
3 (kwerendy) maszynopis, druk Jezvk obc - 25,00
4 rekopis Gzyk obey 30,00
5 wydruk kopii format A4 monochromatyczna --- 1,00
6 cyfrowej format A3 - 1,50
) szt.
7 lub klatki format A4 ) - 3,00
. . wielobarwna
g mikrofilmu format A3 4,00
9 z formatu do A3 300 ppi 2,00
wiacznie z 300
10 | kopia cyfrowa 600 ppi oryginatu ’
(skan lub szt.
11 fotografia) zformatuodA3doAl - 10,00
. z kopii
12 -—- do 300 ppi cyfrowe; 0,00
13 z mikrofilmu - 1 klatka 1,00
1 strona — . 20,00
14 1800 maszynopis, druk jezyk polski
. nakow ze
15 odpis zhakow z rekopis 30,00
. spacjami
materiatu arch. . -
16 (kazda maszynopis, druk 30,00
rozpoczeta i
17 poczeta) rekopis Jezyk obey 40,00
nagranie 1 min. z 5,00
1g | diwiekowe (kazda oryginatu*
lub video rozpoczeta) z kopii 0,00
cyfrowej
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